深圳德永会计师事务所    深圳君信税务师事务所有限公司


中小企业年审提供的资料清单

[      ]业务约定书原件；

[      ]管理声明书原件；

[      ]会计报表原件（包括资产负债表、损益表）；

[      ]公司章程复印件；

[      ]验资报告复印件；

[      ]上年度审计报告复印件（如无则不提供）；

[      ]营业执照正副本复印件；

[      ]组织机构代码证正副本复印件（三证合一企业不提供，下同）；

[      ]国税登记证正副本复印件；

[      ]地税登记证正副本复印件；

[      ]海关自理报关登记证复印件（如无则不提供）；

[      ]环保批文复印件（如无则不提供）；

[      ]许可证复印件（如无则不提供）；

[      ]房屋租赁合同复印件；

[      ]有全年收入数据的增值税纳税申报表复印件（如申报表没有累计收入数据，则复印全年申报表）；

[      ]全年营业税纳税申报表复印件（无营业税不复印）；

[      ]全年地税综合纳税申报表复印件；

[      ]纳税证明复印件；（未打印不提供）；

[      ]减免税批文复印件（无则不提供）；

[      ]一般纳税人认证文件复印件（非一般纳税人不提供）；

[      ]现金盘点表；

[      ]存货盘点表；

[      ]固定资产盘点表；

[      ]公司所有房产证复印件（如无则不提供）；

[      ]公司所有汽车行驶证复印件（如无则不提供）；

[      ]两个月固定资产折旧计提明细表复印件；

[      ]两个月工资表复印件；

[      ]本年度新增固定资产资产发票复印件；

[      ]对外投资协议、合同复印件（如无则不提供）；

[      ]借款合同、协议复印件（如无则不提供）；

[      ]账本、凭证（不需复印，如电脑记账，本所直接用审计软件取数）。

如为外资企业，还应提供：

1、[      ]成立批文复印件；

2、[      ]批准证书复印件；

3、[      ]外汇登记证复印件；

4、[      ]财政登记证复印件；
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